UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN THANH OAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:349 /HD-UBND Thanh Oai, ngay 79 thang 77 nam 2024
HUONG DAN

Dénh gid, xép loai chat lwrgng hiang nim doi véi can bd, cong chire, vién chikc,
lao dong hop dong lam viéc trong cac co quan nha nwéc, don vi sy nghiép
cong lap thudc tham quyen quan ly cia UBND huyén Thanh Oai

Can ctr Quy dinh sb 124-QD/TW, ngay 04/10/2023 ctia Bo Chinh tri “vé
viéc kiém diém va danh gia, xép loai chat luong héng nam dbi véi tap thé, ca
nhan trong hé théng chinh tri” (sau day viét tdt la Quy dinh 124);

Can ctr cac Nghi dinh caa Chinh phu: s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020
vé danh gia, xép loai chat lugng can bo, cong chire, vién chic (sau ddy viét tat
la Nghi dinh 90); s 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 sira d6i, bé sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP vé danh gia can bd, cong chirc, vién chirc
(sau ddy viét tat la Nghi dinh 48); s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 quy dinh
vé can bo, cong chirc cap xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa, &
thon, t6 dan phé (sau ddy viét tat la Nghi dinh 33);

Can cr cac Quy dinh ctua Thanh uy Ha Noi: sé 12-QB/TU ngay 8/5/2023
vé Quan 1y can bo, phan cip quan 1y can bo va bo nhiém, gidi thiéu can bo ung
ctr (sau ddy viét tat la Quy dinh 12); s6 14-QD/TU ngay 06/11/2023 vé danh gia,
xép loai chat luong héing nam dbi vai can bo 13nh dao, quan ly dién Ban Thuong
vu Thanh uy quan 1y (sau ddy viét tat la Quy dinh 14);

Can ctr cac Quyét dinh cua Thanh uy: s6 1841-QD/TU ngay 28/10/2021
quy dinh danh gia, xép loai hang thang d6i voi can b, cong chirc, vién chirc, lao
déng hop dong trong Hé théng chinh tri thanh phé Ha Noi; sé 3251-QB/TU
ngay 16/8/2022 vé viéc sira d6i, bé sung mot sé diéu cua Quy dinh danh danh
gia, xép loai hang thang d6i v4i can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop
dong trong hé thong chinh tri thanh phé Ha Noi theo Quyét dinh sb 1841-
Qb/TU ngay 28/10/2021 cua Ban Thuong vu Thanh uy;

Can ctr Quy dinh 749-QD/HU ngay 21/11/2023 ctia Huyén uy Thanh Oai
quy dinh vé danh gia, Xép loai chét luong hé'mg nam dbi v&i can bo lanh dao,
quan ly dién Ban Thuong vu Huyén uy quan ly;

Can ct Quyét dinh s6 588/QD-UBND ngay 21/02/2022 ctia UBND huyén
Thanh Oai vé viéc ban hanh Quy dinh danh gi4, xép loai hing thang d6i v6i can
bd, cong chuc, vién chic, nhan vién, lao dong hop déng lam viéc tai cac phong,
ban, don vi sy nghiép va UBND céc xa, thi tran trén dia ban huyén Thanh Oai;
Quyét dinh s6 5019/QD-UBND ngay 04/7/2023 cia UBND huyén Thanh Oai vé
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stra d6i, bo sung modt sd diéu cua Quyét dinh s6 588/QP-UBND ngay
21/02/2022.

Thuc hién Hudng dan 3724/SNV-HD ngay 08/11/2024 cua S& Noi vu
Thanh phé Ha Nbi vé viéc danh gia, xép loai chat lugng hang nim ddi véi can
bd, cong chuc, vién chuc, lao dong hop ddng lam viée trong cac co quan nha
nuée, don vi su nghiép cong lap thudc thim quyén quan 1y cia UBND thanh
phé Ha Noi;

Uy ban nhan dan huyén Thanh Oai hudng dan mot sé noi dung thuc hién
danh gia, xép loai hang nam doi véi can bd, cong chirc, vién chic, lao dong hop
dong nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich

a) Két qua danh gia, xép loai hang nim ddi véi can bd, cong chirc, vién
chuc, lao dong hop dong la can ctir dé x€p loai thi dua, binh xét khen thuong
hang nam; la co s& dé bo tri, st dung, quy hoach, dé bat, dao tao, boi dudng va
thuc hién chinh sach doéi véi can bd, cong chire, vién chuc, lao dong hop dong
theo quy dinh va theo yéu cau nhiém vu cia co quan, don vi.

b) Panh gi4, xép loai hang nam ddi véi cong chirc, vién chirc, lao dong hop
dong nham phat huy vai tro, trach nhiém cua nguoi ding dau trong cong tac
lanh dao, quan ly, siét chat ky luat, ky cuong, chuan hoéa va xay dung phong
cach lam viéc chuyén nghiép; nang cao y thirc trdch nhiém, tinh tu giac trong
thuc thi cong vu cua can bg, cong chire, vién chirc, lao dong hop dong, tao moi
truong sang tao, doi maéi, phat trién, nang cao chat lugng, hiéu qua hoat dong
cua tung dia phuong, co quan, don vi.

2. Yéu cau

a) Viéc danh gia, xép loai hﬁng nam ddi véi can bo, cong chuc, vién chire,
lao dong hop dong phai thyc hién theo nguyén tac tap trung dan chu, chinh xac,
khach quan, cong bang, dung thyc chat va ding trinh ty quy dinh. Phai thyc hién
danh gid da chi€u, lién tuc va lugng hoa duoc két qua thuc hién nhiém vu cua
tung can bg, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong gan véi két qua cong tac
cua tirng bd phan, co quan, don vi (trén co s& phan tich vé tong khoi lugng va
tinh chat, mac dg cua cong viéc).

b) Lay két qua hoan thanh nhiém vu va két qua thyc hién céc tiéu chuan
khung nang luc vi tri viéc lam cua doi ngli can bg, cong chirc, vién chire, lao
dong hop dong lam thudce do chu yéu trong danh gia, xép loai.

I1. POI TUQONG PANH GIA, XEP LOALI:

1. Can bo (can bo cap huyén va cip x4).

2. Cong chuc (cong chirc cip huyén va cap x4).

3. Vién chrrc.
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4. Lao ddng hop ddng (dugc quy dinh tai Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay
30/11/2022 ctia Chinh phu quy dinh vé hgp dong doi véi mét so loai cong viéc
trong co quan hanh chinh va don vi sy nghi¢p cong lap).

* Viec danh gia, xé'p logi can bo lanh dao, quan ly dién Ban Thuong vu
Huyén uy quan Iy thuc hién theo huong dan cua Huyén uy, Ban To chiec Huyén uy.

111. NGUYEN TAC PANH GIA, XEP LOAI:

1. Bao dam khach quan, cong bang, chinh xdc; khong né nang, tru dap,
thién vi, hinh thuc; bao ddm dang tham quyén quan ly, danh gid can bd, cong
chtrc, vién chure, lao dong hop dong.

2. Viéc danh gia, xép loai chat lugng phai cian ¢t vao chiic trach, nhiém vu
duoc giao va két qua thuc hién nhi€ém vy, thé hi¢n thong qua cong viéc, sdn pham
cu thé; doi voi can by, cong chirc, vién chic lanh dao, quan 1y phai gan véi két
qua thyuc hién nhiém vu cua co quan, to chirc, don vi dugc giao quan 1y, phu trach.

3. Can bd, cong chuc, vién chuc, lao dong hop déng c6 thot gian cong tac
trong ndm chua du 06 thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chét
lugng nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac trong nim, trir truong hop
nghi ché dg thai san.

Céan bo, cong chirc, vién chiic, lao dong hop doéng nghi khong tham gia
cong tac theo quy dinh cua phap luat trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang
thi van thuc hién danh gia nhung khong xép loai chat lugng & mirc hoan thanh
tot nhi€ém vu trd 1én.

Céan bo, cong chire, vién chirc, lao dong hop dong nghi ché do thai san theo
quy dinh cta phap luat thi két qua xép loai chat lugng trong niam 1a két qua xép
loai chat luong cua thoi gian lam viée thuc té ciia nam do. Truong hop tai thoi
diém hop danh gid, can bd, cong churc, vién chirc, lao dong hop dong dang nghi
thai san c6 trach nhiém lam bao céo ty danh gia, nhan muc xép loai két qua cong
tac theo chure trach, nhiém vu dugc giao, giri co quan, td6 churc, don vi dang cong
tac dé thuc hién viéc danh gia, xép loai chat luong theo quy dinh.

4. Két qua danh gia, Xép loai chat lugng can bg, cong chirc, vién chire, lao
dong hop dong theo quy dinh tai Huéng dan nay duoc st dung lam co sé dé lién
thong trong danh gia, x¢p loai chat luong dang vién.

5. Can b, cong chuc, vién chuc, lao dong hop déng bi xur Iy ky luat dang
hodc ky luat hanh chinh thi danh gi4, xép loai chét lwong nhu sau:

a) Can bo, cong chirc, vién chuc, lao dong hop dong bi xtr 1y ky luat dang
hodc ky luat hanh chinh trong ndm danh gia thi x&p loai chat lugng & mic khong
hoan thanh nhiém vu, trir truong hop quy dinh tai diém b khoan nay.

b) Trudng hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xr 1y ky luat caa cap co
tham quyén nhung da dugc dung lam can cur d€ danh gia, x&p loai chat lugng &
murc khong hoan thanh nhiém vu trong ndm dénh gia thi quyét dinh xtr 1y ky luat
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ban hanh sau nim danh gia d6i v6i hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong duoc tinh
dé danh gia, x€p loai chat lugng & nam cé quyét dinh xir 1y ky luat.

¢) Trudng hop can bo, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong 1a dang
vién, da b1 xt ly ky luat dang va ky luat hanh chinh vé cung mgt hanh vi vi
pham nhung quyét dinh ky ludt dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khong c6
hi¢u luc trong cung nam danh gia thi chi tinh 1a can cr xép loai chat luong & mot
nam danh gia.

6. Ty 1€ can bd, cong chuc, vién chuc, lao dong hop déng xép loai “Hoan
thanh xuat sac nhiém vuy” trong tong s6 can by, cong chirc, vién churc tai cung co
quan, to chitrc, don vi va doi voi tiing nhém doi tuong ¢6 nhiém vu tuong dong
khong qua ty 1¢ dang vién duoc xép loai “Hoan thanh xuat sac nhi€ém vu” theo
quy dinh cua Pang.

IV. CAN CU DPANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BO,
CONG CHUC, VIEN CHUC, LAO PONG HQOP PONG

1. Can cr danh gia d6i v6i can bd, cong chire, vién chic, lao dong hop dong;

a) Luat Can b, cong chirc; Luat Vién chirc; Quy tac ing xir ciia can bd, cong
chure, vién chire, lao dong hop dong trong cac co quan thudc thanh pho Ha Noi;

b) Chtrc nang, nhiém vu cua co quan, don vi;

c) Co ché hoat dong, quy ché lam viéc cua tap thé; cac quy dinh vé viéc
chap hanh diéu 1€, nghi quyét, quy dinh cua Pang, phap luat cua Nha nudce, viée
tu dudng, ren luyén vé chinh tri, tu tudng, dao durc, 161 song, van hoa giao ti€p,
tac phong, 1€ 10i lam viéc ca nhan;

d) Ban mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc lam da duoc cap co
tham quyén phé duyét;

d) Két qua thuc hi¢n nhiém vy cua can bd, cong chure, vién chirc, lao dong
hop dong theo ké hoach, chuong trinh cong tac trong thang va nhiém vu dot xuat
dugc giao;

e) Két qua theo ddi, danh gia cua lanh dao va kiém tra, giam sat cia co
quan chirc nang, phan anh cua cac t6 chuc, ca nhan déi véi can by, cong chuec,
vién chuc, lao dong hop dong trong thuc thi nhiém vu.

2. Can cir danh gia, xép loai ddi v6i can bo 1anh dao, quan 1y dién Ban
Thuong vu Huyén uy quan 1y:

a) biéu 1¢ Pang, nghi quyét, quy dinh ctia Pang c6 lién quan;

b) Viéc thuc hién nhiém vu, quyén han, trach nhiém va két qua thuc hién
nhiém vu cua can bo, gén véi tiéu chuan chtrc danh va vi tri viée 1lam.

V. TIEU CHI CHUNG VE PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHU'C, LAO PONG HQOP PONG

1. Chinh tri tu tuéng
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a) Chap hanh chu truong, duc‘rpg léi, quy dinh cua DPang, chinl} sach, phap
h:lélt cta Nha nudc va cac nguyén tac to chuc, ky luat cua Pang, nhat 1a nguyén
tac tap trung dan chu, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh trj vimg vang; kién dinh 1ap truong; khong
dao dong trudc moi kho khan, thach thirc;

c) bat lo1 ich cia Pang, quéc gia - dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich ca nhén;

d) Cé y thirc nghién cﬁl}, hoc tap, Vélp dung chu nghia Méac - Lénin, tu
tudng HO Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban cia Dang.

2. Pao duec, 16i séng

a) Khong tham 0, tham nhﬁng, tiéu cuc, lang ph‘i, quan liéu,, cor,h(f)i, vu lqzi,
hégh dich, cfx:a quyén; khong co6 bi€u hién suy thoai vé dao dtrc, 161 song, tu dién
bién, tu chuyén hoa;

b) Co 161 séng trung thuc, khi€ém tdn, chan thanh, trong sang, gian di;

c) Co tinh than doan két, xay dung co quan, td chirc, don vi trong sach,
vitng manh;

7 d) Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chirc vu, quyén han ctia minh
dé truc loi.

3. Tac phong, 1¢ 16i 1am viéc

a) Co6 trach nhiém véi cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhi¢m vy;

b) Phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chu, diing nguyén tac;

¢) C6 tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhiém vy;

d) Co thfl‘i do dang muc va phong cach Uimg xtr, 1é 16i 1am viéc chuin muc,
dap ung y€u cau cua van hoa cong vu.

4.Y thire to chirc ky luat

a) Chap hanh sy phan cong cua to chirc;

b) Thyc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy ctia co quan, to chic, don vi
noi cong tac;

c¢) Thuc hién viéc ke khai va cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh;

d) Bao cao day du, trung thuc, cung cip thong tin chinh xac, khach quan vé
nhirng ndi dung lién quan dén viéc thuc hiéq churc trach, nhi€ém vu dugc giao va
hoat dong ctia co quan, t6 chirc, don vi voi cap trén khi dugc yéu cau.

5. Két qua thyuc hi¢n chuc trach, nhiém vu dugc giao

a) D6i voi can bd, cong chire, vién chuc lanh dao, quan 1y:

Quan triét, thé ché hoa va thuc hién cl}ﬁ truong, duong 16i cua Dang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc tai co quan, t6 chirc, don vi;
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Duy tri ky luét, ky cuong trong co quan, to chirc, don vi; khong dé xay ra
cac vy, viéc vi pham ky luat, vi pham phéap luat phai xir 1y, tinh trang khiéu nai,
td cao kéo dai; phong, chong tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, to
churc, don vi;

Lanh dao, chi dao, t6 chtic kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu
nai, t0 cao theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai
cach ché do cong vy, cong chure tai co quan, to6 chirc, don vi;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam cua co quan, to
chtrc, don vi dugc giao quan 1y, phu trach, trong dé xac dinh 0 két qua thuc
hién cac chi tiéu, nhi¢ém vy, lugng hoa bang san pham cu thé.

b) Pbi véi cong chire, vién chic khong giit chire vu lanh dao, quan 1y; lao
dong hop dong:

Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luat, theo ké hoach d¢
ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao; khoi lugng, tién dg, chat luong thuc
hién nhiém vu;

Thai d0 phuc vu nhan dan, doanh nghi¢p dbi véi nhiing vi tri tiép xuc truc
ti€p hoac truc ti€p gidi quyét cong viéc cia nguoi dan va doanh nghiép.

VI. TIEU CHI XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ

1. Tiéu chi xép loai chat lwgng can by & mirc hoan thanh xudt sic nhiém vu

Can bo dat dugc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat luong ¢ mirc
hoan thanh xuat sac nhiém vu:

a) Thuc hién tdt céc quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muc V Hudéng dan nay.

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vy theo quy dinh ctia phap luat,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dung
tién do, bao dam chat lugng, hiéu qua cao.

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, t6 chirc, don vi hodc nganh,
linh vuc cong tac duoc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi ti€u, nhiém vy,
trong do it nhat 50% chi ti€u, nhi€ém vu hoan thanh vuot murc.

d) 100% co quan, t6 chirc, don vi thudc thidm quyén phu trach, quan 1y truc
tiép duoc danh gid hoan thanh nhiém vy trd 1€n, trong do it nhat 70% hoan thanh
tot hoac hoan thanh xuat sac nhiém vu.

d) Khong co thang nao trong nim xép loai “Hoan thanh nhiém vu".

2. Tiéu chi xép loai chit lwong can bd & mirc hoan thanh tét nhiém vu

Can bo dat duogc tat ca cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chat lugng & mirc
hoan thanh tot nhiém vu:

a) Pap ung cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muc V Hudng dan nay.
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b), Cac tiéu‘chi vé két qua thuc hién nhiérr} vu theo quy ‘djnh cua phap luat,
th§o ké hoach de ra’hoaic theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh diang
tién dg, bao dam chat lugng, hiéu qua.

c) Lanh dao, chi dao, diéu hanh céc co quan, tf) chtrc, don vi hodc nganh,
linh vuc céng’ tac dugc giao phu trach l}oén thanh tat ca c;’tc chi tiéu, nhiém vu,
trong do it nhat 80% hoan thanh ding tién do, bao dam chat luong.

, d) 100% co quan, t6 chirc, don vi thude thAm quyén phu trach, quan Iy truc
ti€p dugc danh gia hoan thanh nhi¢m vu trd 1én.

d) Khong c6 thang nao trong nim xép loai “Khong hoan thanh nhiém vu".

3. Tiéu chi xép loai chat lwgng can bd & mirc hoan thanh nhiém vu

Can bd dat dugc tat ca céc tiéu chi sau day thi Xép loai chat luong & mirc
hoan thanh nhiém vu:

q a) Bap ng cac ti€u chi quy~dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muc V Hudng dan nay.

b) Cac tiéq chi vé két qua thuc hién nh%ém vu theo quy dinh cua phap luat,
theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu t}lé duoc gigo déu hoan thanh, tropg do
c6 khong qua 20% ti€u chi chua bao dam chat lugng, tién d¢ hoac hi¢u qua thap.

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh cic co quan, t6 chirc, don vi hoic nganh, linh
vuc cong tdc duoc giao phu trach hoan thanh trén 70% céc chi ti€u, nhiém vu.

d) Co it ghét 70% co quan, t6 chirc, don vi thudc thAm quyén phu trach,
quan 1y truc tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tr¢ Ién.

4. Tiéu chi xép loai chit lwgng can bd & mirc khong hoan thanh nhiém vu

Can bd c6 mot trong cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chat luong ¢ mirc
khong hoan thanh nhiém vuy:

, a) Co bi?:u hién suy thoai vé tu tu{)’ng chil}h tri, C?ao dtre, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cua cap c6 tham quyén.

b) Co trén 50% céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhi¢m vu theo quy dinh
cua phap h}ét, theo ,ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao chua
bao dam tién d9, chat lugng, hiéu qua.

c) Co quan, t6 chie, don vi hodc nganh, linh vuc cong tac dugc giao phu
trach hoan thanh duéi 50% cac chi tiéu, nhiém vu.

d)’ Co quan, t6 chirc, don vi thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién
quan dén tham 6, tham nhiing, lang phi va bi x1r Iy theo quy dinh cta phap luat.

d) C6 hanh vi vi pham bi xtr Iy ky ludt trong nam danh gia.

VIIL TIEU CHi XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC

1. Tiéu chi xép loai chat lrong cong chirc & mirc hoan thanh xuit sic
nhiém vu
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1.1. Cong chire khong giit chirc vu 1anh dao, quan 1y dat dugc tat ca cac
ti€u chi sau day thi xép loai chat luong & mirc hoan thanh xuat sac nhi¢m vu:

a) Thuc hién tdt céc quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Muc V Hudéng dan nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh cta phap luat, theo ké hoach
de ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao bao dam dung tién dg, chat lugng,
hi€u qua cao, trong do it nhat 50% nhi€ém vu hoan thanh vuot muc.

¢) Khong c6 thang nao trong nim xép loai “Hoan thanh nhiém vu".

1.2. Cong chtrc gitt chtic vu 1anh dao, quan ly dat duoc tat ca céac tiéu chi
sau day thi xép loai chat lugong & mirc hoan thanh xuat sac nhi¢m vu:

a) Thuc hién tdt céc quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muc V Huéng dan nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luat,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh diung
tién do, bao dam chat lugong, hiéu qua cao;

c) Lanh dao, chi dao, diéu hanh céc co quan, t6 chuc, don vi hodc nganh,
linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi ti€u, nhiém vu,
trong do it nhat 50% chi ti€éu, nhi€ém vu hoan thanh vuot murc;

d) 100% co quan, t6 chtrc, don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc
tiép dugc danh gid hoan thanh nhiém vy trd 1€n, trong do it nhat 70% hoan thanh
tot hoac hoan thanh xuat sac nhiém vu.

d) Khong c6 thang nao trong nam xép loai “Hoan thanh nhiém vu".

2. Tiéu chi xép loai chat lwgng cong chirc & mirc hoan thanh tot nhiém vu

2.1. Cong chuc khong gitt chirc vu lanh dao, quan 1y dat duoc tAt ca cac
ti€u chi sau day thi x€p loai chat lugng ¢ mirc hoan thanh to6t nhi¢m vu:

a) Pap g céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Muc V Hudéng dan nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vy theo quy dinh ctia phap luat, theo ké hoach dé ra
hodc theo cong viéc cu thé dugc giao ding tién dd, bao dam chat lugng, hi¢u qua.

¢) Khong c6 thang nao trong nam xép loai “Khong hoan thanh nhiém vu".

2.2. Cong churc giir chtc vu lanh dao, quan 1y dat duogc tat ca cac tiéu chi
sau day thi xép loai chat lugng & mtrc hoan thanh t6t nhiém vu:

a) Dap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muc V Hudng dan nay;

b) Cac ti€u chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dung
tién do, bao dam chat lugng, hi¢u qua;
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c) Lanh dao, chi dao, diéu hanh céc co quan, t6 chuc, don vi hodc nganh,
linh vyc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca céac chi tiéu, nhiém vy,
trong do it nhat 80% hoan thanh ding tién d9, bao dam chat luong;

d) 100% co quan, to chtrc, don vi thudc tham quyén phuy trach, quan 1y tryc
ti€p dugc danh gia hoan thanh nhiém vu trd 1én;

d) Khong c6 thang nao trong nim xép loai “Khong hoan thanh nhiém vu".

3. Tiéu chi xép loai chat lwong cong chirc & mirc hoan thanh nhiém vu

3.1. Cong chirc khong giit chtrc vu ldnh dao, quan 1y dat dugc tat ca cac
ti€u chi sau day thi xép loai chat lugng ¢ mirc hoan thanh nhiém vu:

a) Pap tng céc ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Muc V Hudng dan nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phép luat,
theo k& hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong do6
c6 khong qua 20% ti€u chi chua bao dam chat lugng, tién d§ hoac hi¢u qua thap.

3.2. Cong chuc lanh dao, quan 1y dat dugc tat ca cac tiéu chi sau day thi
x€p loai chat luong & mirc hoan thanh nhi¢ém vuy:

a) Dap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muc V Hudng dan nay;

b) Cac ti€u chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cia phap luat,
theo ké hoach dé ra hodc theo cong vi¢c cu thé dugce giao déu hoan thanh, trong
doé c6 khong quéa 20% tiéu chi chua bao dam chat luong, tién do hoac hi¢u qua
thap;

c¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, t6 chire, don vi hodc nganh, linh
vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% céc chi ti€u, nhi¢m vuy;

d) C6 it nhat 70% co quan, to chic, don vi thudc thim quyén phu trach,
quan 1y tryc tiép dugc danh gia hoan thanh nhi€ém vu tré lén.

4. Tiéu chi xép loai chit lwong cong chirc & mirc khong hoan thanh
nhiém vu

4.1. Cong chirc khong gitr chirc vu lanh dao, quan ly c6 mot trong céac tiéu
chi sau day thi x&p loai chat luong & muc khong hoan thanh nhi¢m vu:

a) Co biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dtrc, 161 séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cua cap c6 tham quyén;

b) Co trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh
cua phép luat, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao chua
bao dam tién do, chat lugng, hiéu qua;

c¢) Co6 hanh vi vi pham bi xtr Iy ky luat trong nam danh gia.

4.2. Cong chuc gitt chuc vu lanh dao, quan 1y c6 mot trong cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:
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a) Co biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dtrc, 161 séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cua cap c6 tham quyén;

b) Co trén 50% céc ti€u chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh
cua phép luat, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao chua
bdo dam tién do, chat lugng, hiéu qua;

c) Co quan, td chirc, don vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach
hoan thanh dudi 50% cac chi ti€u, nhiém vu;

d) Co quan, t6 chirc, don vi thuoc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién
quan dén tham 6, tham nhiing, lang phi va bi xtr Iy theo quy dinh cta phap luat.

d) C6 hanh vi vi pham bi xtr Iy ky luét trong nam danh gia.

VIII. TIEU CHI XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

1. Tiéu chi xép loai chat lwong vién chirc & mirc hoan thanh xuat sic
nhiém vu

1.1. Vién chtrc khong gitt chirc vu quan 1y dat duogc tat ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat lugng & mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

a) Thuc hién tt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Muc V Hudng dan nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong 1am viéc di ky két, theo ké
hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao bao dam dung tién dg, chat
luong, hi¢u qua cao, trong do it nhat 50% nhi€ém vu hoan thanh vugt muec.

¢) Khong c6 thang nao trong nam xép loai “Hoan thanh nhiém vu".

1.2. Vién chutc quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat
luong & murc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

a) Thuc hién tt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muc V Huéng dan nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc di ky
két, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh
ding tién do, bao dam chat luong, hi€éu qua cao;

¢) Pon vi hoic linh vuc cong tic duoc giao phu trach hoan thanh tat ca
cac chi tiéu, nhiém vy, trong do6 it nhat 50% chi tiéu, nhi€ém vu hoan thanh
vuot muc;

d) 100% don vi thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép dugc danh
gia hoan thanh nhiém vy tré 1€n, trong do it nhat 70% hoan thanh tot va hoan
thanh xuat sac nhiém vu.

d) Khong co thang nao trong nam xép loai “Hoan thanh nhiém vu"

2. Tiéu chi xép loai chat lwgng vién chirc & mirc hoan thanh t6t nhiém vu

2.1. Vién chirc khong giir chirc vu quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat lugng & muc hoan thanh t6t nhiém vuy:
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a) Pap ung céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Muc V Huéng dan nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop ddng 1am viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao, bao dam dung tién do, chat
luong, hi¢u qua.

¢) Khong c6 thang nao trong nam xép loai “Khéng hoan thanh nhiém vu".

2.2. Vién chirc quan 1y dat duogc tit ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chét
luong & muc hoan thanh tot nhiém vu:

a) bap g cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoéan 2, khoan 3, khoan 4 va
di€ém a khoan 5 Muc V Hudng dan nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thyuc hién nhiém vu theo hop dong 1am viée da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh
ding tién do, bao dam chat lugng, hi¢u qua;

¢) Bon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi
tiéu, nhi¢m vu, trong do it nhat 80% hoan thanh dung tién dg, bao dam chat lugng;

d) 100% don vi thudc thim quyén phu trach, quan Iy truc tiép dugc danh
gid hoan thanh nhiém vu trd 1€n, trong do it nhat 70% hoan thanh to6t hoac hoan
thanh xuat sac nhiém vu.

d) Khong c6 thang nao trong nam xép loai “Khong hoan thanh nhiém vu".

3. Tiéu chi xép loai chat lwgng vién chirc & mirc hoan thanh nhiém vu

3.1. Vién chuc khong giir chtrc vu quan 1y dat dugc tit ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat lugng & murc hoan thanh nhiém vuy:

a) Pap g céc ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
biéu 3 Muc V Hudong dan nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc di ky
két, theo k& hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh,
trong do co6 khong qua 20% ti€u chi chua bao ddm chat lugng, tién d§ hoac hiéu
qua thap.

3.2. Vién chirc quan 1y dat dugc céc tiéu chi sau ddy thi xép loai chat lugng
¢ murc hoan thanh nhiém vu:

a) Dap ung cac tiéu chi quy dinh tai khodn 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muc V Hudng dan nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh,
trong do c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat lugng, tién d hodc hi¢u
qua thap;

c¢) Pon vi hoac linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70%
cac chi tiéu, nhiém vu;
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d) Co it nhat 70% don vi thuéc tham quyén phu trach, quan 1y tryc tiép
dugc danh gid hoan thanh nhiém vu tré 1én.

4. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chic & mirc khong hoan thanh
nhiém vu

fl. 1. Vién ,Chl:l’C khong gitr chttc vu quan 1y ¢6 mdt trong cac tiéu chi sau day
thi xé&p loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

, a) Co bi?:u hién suy thoai vé tu tu,c"mg chi{lh tri, q‘ao dtre, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cua cap c6 tham quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi ve ket qua thyc hi¢n nhi¢m vu theo hop dong
lam viéc da ky l’<ét, theo ,ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duogc giao
chua bdo dam tién d9, chat luong, hi€u qua;

c) C6 hanh vi vi pham bi x1r 1y ky luat trong nam danh gia.

4.2. Vién chitc quan 1y c6 mot trong céac tiéu chi sau day thi xép loai chét
lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

, a) Co bi?:u hién suy thoai vé tu tufmg chir}h tri, an duc, 16i song, ty dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cia cap c6 tham quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi ve két qua thyc hi¢n nhi¢m vu theo hop dong
lam viéc da ky 1’<ét, theo ’ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao
chua bao dam tién do, chat lugng, hiéu qua;

c¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac dugce giao phu trach hoan thanh dudi 50%
cac chi tiéu, nhiém vu.

d) Pon vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién quan dén tham
0, tham nhiing, 1ang phi va bi xtr 1y theo quy dinh cua phap luat.

d) C6 hanh vi vi pham bi xur Iy ky luat trong nam déanh gia.

IX. TIEU CHI XEP LOAI CHAT LUQNG LAO PONG HOP PONG

1. Pdi véi lao dong hop dong 1am cong tac hd tre, phuc vu

’ 1.1. Lao dong hop dong de_}t d}rqc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai
chat lugng & murc hoan thanh xuat sac nhiém vuy:

a) Pap tng cac yéu cau vé pham chét ca nhan, ning lyc va cac yéu cau
khac cua vi tri vi¢c lam dugc phé duyét;

b) Hoan thanh 100% nhiém vy theo hop dong lam viée da ky ket, theo ké
hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao bdo dam dung tién do, chat
lugng, hi€u qua cao, trong do it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vuot muec.

¢) Khong c6 thang nao trong nam xép loai “Hoan thanh nhiém vu".

’ 1.2. Lao dong hop déng ,dat duoc tit ca cac tiéu chi sau day thi Xép loai
chat luong & muc hoan thanh to6t nhiém vu:

a) Dap tng cac yéu cau vé pham chét ca nhan, ning lyc va cac yéu cau
khac cua vi tri vi¢c lam dugc phé duyét;
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b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao, bao dam dung tién dg, chat
lugng, hi€u qua.

¢) Khong c6 thang nao trong nam xép loai “Khong hoan thanh nhiém vu".

1.3. Lao dong hop dong dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai
chat luong & muc hoan thanh nhiém vu:

a) Dap tng cac yéu cau vé pham chét ca nhan, ning luc va cac yéu ciu
khac cua vi tri vi¢c lam dugc phé duyét;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc di ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh,
trong do c¢o6 khong quéa 20% tiéu chi chua bao ddm chat luong, tién do hodc hi¢u
qua thap.

1.4. Lao dong hop dong c6 mot trong céc tiéu chi sau ddy thi xép loai chat
lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao dirc, 161 sdng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cia cap c6 tham quyén;

b) Co trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong
lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao
chua bao dam tién dd, chat lugng, hiéu qua;

c¢) Co6 hanh vi vi pham bi xtr Iy ky luat trong ndm danh gia.

2. Déi véi lao dong hop dong lam cong tic chuyén mon, nghiép vu tai
cac don vi suw nghi€p cong lap

Van dung theo céc tiéu chi quy dinh d6i v6i vién chirc khong giit chirc vu
lanh dao, quan 1y.

X. TRACH NHIEM, THAM QUYEN PANH GIA, XEP LOAI

1. Trach nhiém danh gia, xép loai

- Cap 1y, t0 chuc dang, tap thé lanh dao, quan 1y va ngudi dimg dau cac dia
phuong, to chtic, co quan, don vi chiu trach nhi¢m lanh dao, chi dao va t6 churc
thuc hién viéc danh gia, xép loai can bg, cong chuc, vién chuc, lao dong hop
dong hang nam & don vi minh.

- Tung tap thé, c4 nhan c6 trach nhiém thuc hién tu danh gia, xép loai.

- Khi c6 yéu cau, cac chu thé tham gia danh gia c6 trach nhiém phdi hop
danh gia va dé xuat x&p loai danh gia doi voi doi tuong cé lién quan.

- Cap c6 tham quyén quyét dinh danh gia va xép loai hang nim phai chiu
trach nhi€ém vé ndi dung danh gid, xép loai.

2. Tham quyén danh gia, xép loai

2.1. DPOi véi ca nhan thudc dién Ban Thwong vu Thanh iy quén ly:
Thuc hi¢én theo quy dinh cia Thanh ty Ha Noi.
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2.2. P6i v6i ca nhan thudc dién Ban Thuwong vu Huyén iy quén ly

2.2.1. Ban Thwong vu Huyén iy trwc tiép ddnh gid, xép loai déi vii
cdc chiwrc danh sau:

- Huyén uy vién, Gy vién Ban Thuong vu Huyén uy.

- Pho Chu tich HDND va Pho Cha tich UBND huyén.

- Chanh Van phong Huyén uy.

- Trudng cac ban chuyén trach Hoi dong nhan dan huyén.

- Chu tich UBMTTQ va cép trudng cac td chire chinh trj - x4 hoi huyén.

- Cap trudng cac phong, ban, nganh, don vi sy nghiép thudc huyén.

- Bi thu Pang ty x4, thi tran, Chu tich HDND, Chi tich UBND x4, thi trén.

- Bi thu Pang ty khéi doanh nghiép va cac té chirc co s¢ Pang truc thudc.

- Hiép y danh gia ddi voi cap truong, phd Quén sy, Cong an, tdoa an nhan
dan, Vién kiém sat nhan dan huyén.

2;2.2. Balf Thuwong vu Huyén iy phan céng, iiy quyén nhin xét, dinh
gid, xép loai doi voi cac chwc danh khac, nhw sau:

- Pong chi l‘)h() Bi th}r Thuwong truc Huyén uy, Cha tich HDND huyén
chi tri va cac dong chi Uy viép Ban T’hu’(‘)’ng vu Huyén 1y la Trudéng cac
Ban Pang Huyén iy danh gia, xép loai doi vdi cac chirc danh:

+ Phé Trudng cac ban Bang va pho Chanh van phong Huyén uy.

+ Pho Chi tich UBMTTQ va cap pho cac to chirc chinh tri - x4 hoi huyén.

+ Pho Giam dbc Trung tim chinh tri huyén.

+ Ph6 bi thu Thudng truc xa, thi tran khong kiém nhiém Chu tich HDND xa.

- Pong chi Phé Bi thu Thuong true Huyén iy, Qhﬁ tichr HDND huyén
chu tri cung Thwong tree HDND huyén dé}nh gia, x&p loai doi vai cac chuc
danh: Pho Trudng ban chuyén trach cia Hoi dong nhan dan huyén.

- Pong chi Phé Bi thw Huyén iy, Chi tich Uy ban nhan dén Huyén chi
tri cung lanh dao UBND huyén danh gid, x€p loai doi voi cac chirc danh:

+ Ph6 Chanh Van phong HDND-UBND huy¢n.

+ Cép pho cac phong, ban, nganh, don vi su nghiép tric thudc huyén.

+ Giam dbc, Pho Giam dbc Trung tim GDNN-GDTX; Hiéu trudng, Pho
Hi¢u trudng cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS cong lap thudc huyén.

- Pang iy cac xa thi tran: Panh gia, xép loai d6i véi cac dong chi ty vién
Ban Thuong vy, Phé Chu tich HDND, Ph6 Chu tich UBND, Cha tich UBMTTQ
va truong cac to chuc chinh tri - xa hoi cac xa, thi tran.

2.3. Poi v6i ca nhan khong thudc dién Ban Thuwong vu Huyén iy quén ly

- Chi tich UBND huyén phéan cong, ty quyén Trudng phong chuyén mén,
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Poi truong doi Quan 1y trat tu xay dung do thi huyén quyét dinh danh gia, xép
loai ddi véi: cong chire, lao dong hop dong cua don vi minh.

- Tap thé 1anh dao don vi su nghi¢p thudc UBND huyén danh gia, xép loai
d6i v6i cac chire danh: cap trudng, cip pho phong, ban va twong duong cua don
vi (néu co);

- Nguoi dung dau don vi sy nghiép thuéc UBND huyén danh gia, xép loai
d6i voi vién chire khong giit chire vu quan 1y cua don vi, LDHD cua don vi;

- Lao dong hop ddng thudc chi tiéu cua co quan, don vi nao thi ngudi ding
dau co quan, don vi d6 danh gia, Xép loai.

- Pang uy danh gia, xép loai ddi véi cac chirc danh nguoi hoat dong khong
chuyén trach cip xa va lao dong hop ddng thudc Dang iy quan 1y theo phan cap
(néu co).

- Chu tich UBND x4, thi tran dénh gia, xép loai dbi véi: cong chirc, lao
dong hop dong, ngudi hoat dong khong chuyén trach x4, thi tran (thudc quéan 1y
ciia UBND x4, thi tran).

XI. TRINH TU, THU TUC PANH GIA, XEP LOAI

1. Trinh t, thi tuc danh gia, xép loai chat lwong can bd

a) Can bo ty danh gia, xép loai chat luong

Céan bd lam bao céo ty danh gia, nhan mirc xép loai két qua cong tac theo
chirc trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 01 ban hanh kém theo Hudng dan nay.

b) Nhan xét, danh gia can bo

T6 chirc cudc hgp tap thé 1anh dao co quan, to chirc noi can bd cong ‘Eéc dé
nhan xét, danh gia doi véi can bo. Can bg trinh bay bao cdo ty danh gia két qua
cong tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, cac y
kién phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Cap c6 thdm quyén quan 1y can bo quyét dinh viéc ldy ¥ kién nhan xét,
danh gia cta cac co quan, to chirc, don vi thudc tham quyén lanh dao, quan 1y
truc tiép cua can by duoc danh gia.

c) Lay y kién nhan xét, danh gia cta cap ty dang cling cap noi can b cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong can bo.

’CO’ quan tham muu vé cong tac can bo Cﬁ&} co quan quan 1y can bo tong hop
y kién nhéan xét, danh gia theo quy dinh tai diém b, diém c va tai li¢u lién quan
(néu o), dé xuét noi dung danh gia va mirc Xép loai chat lugng ddi vai can bo.
, Cép c6 :[h:flm quyén quan 1y can bd xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai
chat luong do1 vai can bg.

d) Thong bao két qua danh gia, xép loai chat luong can bo.
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Cap c6 tham quyén quan 1y can bo théng béo bang van ban cho can bd va
thong bdo cong khai vé két qua danh gia, xEp loai chat luong trong co quan, t6
chtrc, don vi noi can bg cong tac; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan,
to chuc, don vi noi can bd cong tac, trong d6 uvu tién 4p dung hinh thuc cong
khai trén moi truong dién tu.

2. Trinh tu, thii tuc danh gi4, xép loai chat lwgng cong chirc

2.1. B6i véi cong chirc 12 nguoi dimg dau co quan, to chire, don vi

a) Cong chirc t danh gia, xép loai chat luong.

Cong chtrc 1am bao céo ty danh gid, nhan mac xép loai két qua cong tac
theo chire trach, nhiém vu duoc giao theo mau s6 02 ban hanh kém theo Hudng
dan nay.

b) Nhan xét, danh gia cong chirc.

T6 chirc cudce hop tai co quan, td chuc, don vi noi cong chirc cong tac dé
nhan xét, danh gid doi véi cong chuec.

Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé cong chiic ciia co quan, to
churc, don vi.

Truong hop co quan, to chirc, don vi ¢ don vi cdu thanh thi thanh phan
bao gom tap thé lanh dao co quan, t6 chuc, don vi, dai dién cap iy dang, cong
doan, doan thanh ni€n cung cap va nguoi ding dau cac don vi cau thanh; doi véi
co quan, t6 chirc, don vi c6 quy md 16n thi ngudi ding dau cac don vi cau thanh
co thé tham gia y kién bang van ban.

Cong chirc trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cic
thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Lay y kién nhan xét, danh gia cua cap uy dang co quan, to chirc, don vi
noi cong chure cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chit luong coéng chic.

Co quan tham muu vé cong tac can bd ctia co quan c6 tham quyén danh gia
tong hop y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c va tai li¢u lién quan
(n€u ¢0), d¢ xuat ndi dung danh gia va murc x&p loai chat lwgng doi véi cong chire.

Cap c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat luong d6i voi
cong chue.

d) Cap c6 thim quyén danh gia cong chic thong bao bang vin ban cho
cong chuc va thong bao cong khai vé két qua danh gid, xEp loai chat luong;
quyét dinh hinh thic cong khai trong co quan, t6 churc, don vi noi cong chiic
cong tac, trong do uu tién 4p dung hinh thirc cong khai trén moi trudong dién tu.

2.2. Pbi v6i cong chuc 1a cap pho ciia ngudi dimg dau va cong chire thude
quyén quan 1y ctia nguoi ding dau.

a) Cong chirc tu danh gia, xép loai chat luong.



17

Cong chuc 1am bao céo ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc
giao theo mau so 02 ban hanh kém theo Hudéng dan nay.

b) Nhan xét, danh gia cong chirc.

T6 chirc cudce hop tai co quan, td chire, don vi noi cong chirc cong tac dé
nhan xét, danh gid doéi véi cong chuec.

Thanh phan tham du cudc hop bao gém toan thé céng chiic ciia co quan, to
chtrc, don vi hodc toan thé cong chirc cia don vi cau thanh noi cong chirc cong
tac trong truong hop co quan, to chuc, don vi cd don vi cau thanh.

Truong hop cong chire 1a cap pho clia nguoi ding dau co quan, to chire, don
vi ¢6 don vi cau thanh thi thanh phan bao gém tap thé lanh dao co quan, t6 chuec,
don vi, dai di¢n cap uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va nguoi ding
dau céc don vi cau thanh; déi voi co quan, t6 chirc, don vi c6 quy mo 1on thi
nguoi dung dau cac don vi cau thanh c6 thé tham gia y kién bang van ban.

Cong chirc trinh bay bao cio tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, cac y ki€n phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Lay y kién nhan xét, ddnh gia cua cap uy dang co quan, to chirc, don vi
noi cong chirc cong tac do1 vai cap pho cua nguodi dung dau.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng cong chuc.

Pbi voi cong chire 13 cAp phéd cta ngudi dimg dau, ngudi dimg dau co
quan, to chirc, don vi can ctr y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai di€ém b, diém
¢ khoan nay va tai li€u lién quan (néu c6) dé quyét dinh ndi dung danh gia va
murc xép loai chat lugng d61 vai cong chirc.

Dbi véi cong chire thude quyén quan 1y ctia nguoi dimg dau, ngudi dimg dau
co quan, to chtrc, don vi can ctr y kién tai cudc hop nhan xét, danh gia quy dinh
tai diém b dé quyét dinh ndi dung danh gia va muc x€p loai chat luong doi voi
cong chure.

d) Cép c6 thim quyén danh gia thong bao bang van ban cho céng chirc va
thong bdo cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi cong chiic cong tac vé
két qua danh gia, x€p loai chat luong; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co
quan, t6 chtrc, don vi noi cong churc cong tac, trong d6 uu tién ap dung hinh thuc
cong khai trén moi truong dién tir.

2.3. Poi v6i cong chirc x4, thi tran.

2.3.1. Pbi voi cac cong chirc Van phong - thdng ké, Pia chinh - néng
nghiép - xay dung va moi truong, Tai chinh - ké toan, Tu phap - ho tich, Van
héa - xa hoi:

a) Cong chirc 1am bao cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc
giao theo mau s6 02 va trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac theo
nhiém vu duogc giao tai cudc hop danh gia cong chirc hang nam dé moi ngudi
tham du dong gop ¥ kién;
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b) Chu tich UBND cip x4 nhan xét vé két qua tu danh gia cia cong chc,
danh gid vu, nhugc diém cua cong chire trong cong tac;

c) Tap thé cong chirc cia UBND cép x3 hop tham gia gop vy kién. Y kién
g6p y duoc 1ap thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;

d) Chu tich UBND cép xa két luan va quyét dinh xép loai cong chuc.

2.3.2. B6i v6i cong chirc Chi huy trudng Quan sy cp xa.

a) Cong chirc 1am bao cao ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc
giao theo mau s6 02 ban hanh kém theo Hudng dan nay, tu nhan xét wu, nhugc
diém trong cong tac va trinh bay bao cao ty danh gia két qua cong tac theo nhi€ém
vu dugc giao tai cudc hop danh gia cong chirc hang nam dé moi nguoi tham du
dong gop v kién;

b) Tap thé Ban Chi huy Quan su cip X va cong chirc cia UBND cép xa hop
tham gia gop y. Y ki€n gop y dugc 1ap thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;

¢) Chu tich UBND cap xi danh gia, quyét dinh xép loai cong chiic va thong
bao dén cong chirc sau khi tham khdo y kién gop ¥y bang van ban cua Chi huy
treéng Ban Chi huy Quan su cap huyén (do6i vdi Chi huy trudng Quan su cap xa).

3. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chét lwong vién chirc

3.1. Béi véi vién chirc 13 nguoi ding dau va cip phé ctia ngudi ding dau

a) Vién chuc tu danh gia, xép loai chat luong.

Vién chtrc 1am bao cdo tu danh gia, mic Xép loai két qua cong tac theo churc
trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 03 ban hanh kém theo Huéng dan nay.

b) Nhan xét, danh gia vién chtec.

T6 chic cude hop tai don vi noi vién chitc cong tac dé nhan xét, danh gia
doi vai vién chtrc. Thanh phan tham dy cudc hop bao gom toan thé vién chuc
cua don vi.

Truong hop don vi 6 don vi cdu thanh thi thanh phan bao gom tap thé lanh
dao don vi, dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh ni€n cung cap va ngudi
dirg dau cac don vi cau thanh; d6i vai1 don vi ¢d quy mo 16n thi ngudi dung dau
cac don vi cau thanh c6 thé tham gia y kién bang van ban.

Vién chtrc trinh bay bao cdo ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

c) Lay y kién nhan xét, danh gia cta cap tiy dang don vi noi vién chirc cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chit luong vién chic.

B6 phan tham muu vé cong tac can bg cua co quan, don vi co tham quyén
danh gia tong hop y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c va tai
liéu lién quan (néu cd), dé xuat ndi dung danh gia va muc x€p loai chat lugng
doi vai vién chic.



19

Cép c6 thim quyén quyét dinh danh gia, xép loai chit luong ddi véi vién
chue.

d) Cip co6 tham quyén danh gid, xép loai chét lugng vién chiic thong béao
bang van ban cho vién chirc vé két qua danh gia, xép loai chat luong; quyét dinh
hinh thirc cong khai trong co quan, to6 chure, don vi noi vién churc cong tac, trong
d6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moéi truong dién tur.

3.2. Bdi v6i vién chirc khong giit chire vu quan 1y va lao dong hop dong

a) Vién chuc, lao dong hop dong tu danh gid, xép loai chét luong.

Vién chtic 1am bdo cdo ty danh gia két qua cong tac theo nhi¢m vu duoc
giao theo mau so6 03 ban hanh kém theo Huéng dan nay.

Lao dong hop ddng lam bao cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém
vu duoc giao theo mau s6 04 kém theo Huéng dan nay.

b) Nhan xét, danh gia vién chuc, lao dong hop dong.

T6 chitc cude hop tai don vi noi vién chirc, lao dong hop dong cong tac dé
nhan xét, danh gia doi véi vién chire, lao dong hop dong.

Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé vién chirc, lao dong hop
dong cua don vi hodc toan thé vién chuc, lao dong hop dong cua don vi cau
thanh no1 cong tac trong truong hgp don vi c6 don vi cau thanh.

Vién chtc, lao dong hop dong trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong
tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥y kién, cac y kién
phai duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chét lugng vién chirc, lao dong
hop dong.

Cép c6 tham quyén danh gia, xép loai chét luong can ctr ¥ kién tai cudc hop
nhan xét, danh gid quy dinh tai di€ém b dé quyét dinh ndi1 dung danh gia va muc
x€p loai chat luong doi véi vién chuc, lao dong hop dong.

d) Cap c6 thim quyén danh gia, xép loai chat lugng vién chirc, lao dong
hop dong thong bao bang van ban cho vién chirc, lao dong hop dong va thong
bao cong khai trong co quan, to chirc, don vi no1 vién chuc, lao dong hop dong
cong tadc vé két qua danh gia, xép loai chat lugng; quyét dinh hinh thic cong
khai trong co quan, to chirc, don vi noi vién chirc, lao dong hop dong cbng tac,
trong do uu tién &p dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tir.

X1l. HO SO PANH GIA, XEP LOAI; THONG BAO KET QUA VA
LUU TRU TAI LIEU PANH GIA, XEP LOAI

1. Danh muc hd so danh gia, xép loai chat lwong

- Phiéu danh gi4, xép loai can bd (miu s6 01), cong chirc (mau sd 02), vién
chitc (miu s6 03), lao dong hop dong (mau s6 04) ban hanh kém theo Hudng
dan nay,

- Bién ban cudc hop danh gia, x&p loai;
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- Ban nhan xét ctia cAp ty noi cu trii va cp ty noi cong tac;

- Vin ban tham gia, gop ¥ ctia cac to chirc, tap thé, ca nhan c6 lién quan (néu co).

2. Ho so trinh cip c6 thAm quyén danh gia, xép loai

a) Doi voi cac d6i tuong thude tham quyén ctia Ban Thuong vu Huyén uy
danh gia, x&p loai:

Céc co quan, don vi giri hd so d& nghi dénh gia, xép loai vé Ban T6 chiic
Huyén iy dé€ tham dinh, tong hop trinh Ban Thuong vu Huyén tuy.

¢) Péi voi cac ddi tuong thudc tham quyén cua Chu tich UBND huyén
danh gia, x&p loai:

Cac co quan, don vi gui hd so dé nghi danh gia, xép loai vé Phong Noi vu
dé tham dinh, tong hop trinh Chu tich UBND huy¢n.

3. Thong bao két qua danh gia, xép loai

Cap c6 tham quyén danh gid, xép loai chat luong can bo, cong chirc, vién
chuc, lao dong hop dong thong bdo bang van ban cho can bd, cong chirc, vién
chure, lao dong hop dong va thong bao cong khai trong co quan, t6 churc, don vi
noi can bg, cong chuc, vién chuc, lao dong hgp dong cong tac vé két qua danh
gia, xEp loai chat luong can b, cong chure, vién chuc, lao dong hop dong; quyét
dinh hinh thic cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi can bg, cong chirc,
vién chtrc, lao dong hop dong cong tac, trong dé uu tién ap dung hinh thirc cong
khai trén moi1 truong dién tir;

Sau khi nhan dugc thong bao két qua danh gia, xép loai chat luong, truong
hop can b0, céng chtrc, vién chuec, lao déng hop dong khong nhat tri V(’yi ket luan
danh gia, xép loai chat lugng thi co quyen kién ngh1 Viéc giai quyét kién nghi
do ngudi c¢6 tham quyén danh gia, xep loai giai quyét.

4. Lwu gitr tai hg‘u danh gia, xép loai chét lwong can bd, cong chirc, vién
chire, lao dong hop dong

Tai ligu ket qua danh gi, xep loai chat lugng dugc dugc luu gitt bang hinh
thure dién tur, bao gom:

1. Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

2. Phiéu danh gia, Xép loai chét lwong can bd, cong chire, vién chic, lao
dong hop dong;

3. Nhén xét cta cip ty noi cong tac (néu cb);

4. Két luan va théng bao bang vin ban vé ké't‘ qua dénh, gia, xé:p loai ?hé’[
lugng cén b, cong chirc, vién chuc, lao dong hop dong ctia cap c6 tham quyen;

5. Ho so giai quyét kién nghi vé két‘ qua d,élnh gia, xép loai chét lugng can
b0, cong churc, vién chirc, lao dong hop dong (n€u co);

6. Cac van ban khéc li€n quan (néu co).
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Ngoai viéc luu gitlr béng hinh thie dién t, tai liéu quy dinh tai khoan 2 va
khoan 4 Diéu nay con dugc luu bang van ban trong ho so can b, cong chirc, vién
churc, lao dong hop dong.

XI11. MQT SO PIEM CAN LUU Y KHI DANH GIA, XEP LOAI

1. Viéc danh gid, xép loai can bo 1anh dao, quan 1y giir chitc danh dién Ban
Thuong vu Huyén quén 1y thyc hién theo hudng dan ciia Huyén uy, Ban T6 chic
Huyén uy.

2. Héng nam, cac to chire, co quan, don vi giao chi ti€u, nhiém vu cu thé
(hoac xéc dinh chi ti€u, nhiém vu theo nghi quyét, chuong trinh, ké hoach) doi
voi tung to chure, ¢ nhan thudc quyén quan 1y dé lam can cur danh gia, xép loai.

3. Khi xem xét danh gid, xép loai hang nam, ngoai viéc phai cin ctr vao cac
quy dinh, huéng dan ctia Trung wong, Thanh pho va huyén vé cong tac danh gia
hang nim (di néu trong Hudng dan nay), thi phai gan véi két qua tong hop danh
gi4, xép loai hang thang (12 thang trong nim).

4. Viéc danh gia, xép loai vién chirc nganh gido duc va dao tao thuc hién
sau khi két thuc ndm hoc (nam cong tac) thoi diém ngay 01 thang 7 hang nam.
(Riéng doi voi Giam doc, Pho giam doc Trung tam GDNN-GDTX; Hiéu truong,
Pho Hiéu truong cdc truong Mam non, Tiéu hoc, THCS cong ldp thuoc huyén
tiép tuc thyc hién danh gia nam (theo Quy dinh s6 749-ODb/HU ngay 21/11/2023
cua Huyén uy Thanh Oai).

5. Viéc to chirc hop danh gia, xép loai phai c6 it nhat 2/3 thanh phan dugc
tri¢u tap c6 mat du hop. Khong thue hién viée 1y phleu cta tip thé cong chtrc,
vién chtrc, lao dong hop dong khi hop danh gia, x€p loai. Ca nhan vang mat
hodc chua duoc danh gia, xép loai thi phai to chirc danh gid, xép loai trong thoi
gian sém nht.

Tai thoi diém danh gia, xép loai chat luong, trudng hop ving mit c¢6 1y do
chinh dang hodc nghi 6m, nghi ché d6 thai san theo quy dinh cia phap luat, can b,
coOng chirc, vién chirc cé trach nhi€ém lam bao cao tu danh gia, nhan muic x&p loai
két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu dugc giao, gui co quan, to chire, don vi
dang cong tac d€ thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng theo quy dinh.

6. Truong hop ca nhin duogc cip co tham quyén cir di ddo tao, bdi dudng
thi can ctr két qua hoc tap c6 xac nhan cia co s¢ dao tao, boi dudng va thoi gian
lam viéc thuc té tai co quan, té chire, don vi d€ danh gia, xép loai.

7. P6i v6i ca nhan duoc biét phai thi co quan, don vi noi ca nhan dén biét
phai truc tiép danh gid, x€p loai va gui tai li¢u danh gia, xEp loai vé co quan, don
vi ctr biét phai dé luu ho so, tong hop bao cao va dé xuat thi dua — khen thuong.

8. B6i vdi can bd lanh dao, quan 1y dam nhiém nhiéu chic danh cong tac
thi danh gia mac d6 hoan thanh nhiém vu chu yéu & chirc danh dam nhan chinh,
d6ng thoi, co két hop véi két qua thuc hién chirc danh kiém nhiém.
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9. Bdi véi can bd, cong chirc, vién chic chuyén cong tac thi co quan, to
chuc, don vi méi ¢é trach nhi¢m danh gid, xép loai chat luong. Truong hop céd
tho1 gian cong tac & co quan, to churc, don vi cii tir 06 thang trd 1én thi phai két
hop véi ¥ kién nhan xét cua co quan, to chtrc, don vi cii, trur truong hop khong
con co quan, to chuc, don vi clli.

10. Tru’(‘mg hop c4 nhan chuyén dén 13 nguoi dimg dau ma khéng lién quan
dén muc xép loai cua to chirc, co quan, don vi mdi thi khong ép dung quy dmh
“Murc xép loai ctia ngudi ding dau khong duoc cao hon mirc xép loai cia to
chtrc, co quan, don vi do minh ding dau”.

11. Pbi v6i ca nhan vi pham ky luat ¢ to chic noi cong tac trude d6 nhung
b1 xtr 1y ky luat va thi hanh ky luat & t6 chirc méi chuyén dén thi tinh vao két
qua danh gia, xép loai ctia td6 churc no1 xay ra vi pham.

12. Cép c6 tham quyén xem x&t, quyét dinh sd luong can bg, cong chuec,
Vién chirc, lao dong hop dong dugc xép loai chat lwgng "Hoan thanh xuat sac
nhiém vy" khong vugt qua 20% so6 can by, cong chirc, vién chuc, lao dong hop
dong tuong tmg dugc xEp loai "Hoan thanh tot nhiém vuy" theo ting nhom doéi
tuong co vi tri, vai tro, chirc nang, nhiém vu tuong dong trong co quan, don vi
thudoc tham quyén quan ly (s6 lugng can bd lanh dao, quan ly dugc xép loai
"Hoan thanh xuat sac nhi€ém vu" khong vuot qua 20% sd dugc xép loai "Hoan
thanh t6t nhiém vu" theo churc danh tuong duong & tung cap, ting nganh, tirng
linh vuc).

Nhiing noi c6 dudi 05 can bd 1anh dao, quan 1y; dudi 05 cong chirc hoac
vién chirc hodc lao dong hop dong dugc x€p loai “Hoan thanh tot nhiém vu” thi
chon 01 cén b lanh dao, quan ly; 01 cong chirc hodc vién chirc hodc lao dong
hop dong dé xép loai “Hoan thanh xuat sac nhi€ém vy néu du dicu kién.

13. Truong hop cép c6 tham quyén la tﬁp thé 1anh dao, khi hop xem xét,
quyet dinh danh gla XEp loal thi ¢6 thé bo phiéu kin. Can cu: két qua danh gia,
xép loai, cap c6 tham quyén thong béo két qua danh gla xép loai téi ddi tuong
danh gia va tap thé, ca nhan tryc tiép quan 1y, sir dung ddi twong danh gia.

14. C4 nhan da duoc Xép loai, nhung sau do phat hién co khuyét diém hoic
khong dam bao diéu kién ctia mirc chat lugng da xép loai thi huy bo két qua va
x€p loai lai.

15. Pbi voi cac hoi dic thu duge giao bién ché thi hoi hodc to chirc truc
thudc hoi néu co6 diéu kién thi c6 thé van dung cac quy dinh néu tai Hudng dan
nay vé danh gia, xép loai d61 vdi vién chirc hodc lao dong hop dong dé danh gia,
x&p loai néu phu hop.

XIV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Tién do thue hién

- Cép xa: Thyc hién danh gia, Xép loai ddi v&i ca nhan thudc tham quyén
quan 1y hoan thanh truéc ngay 10/12 hang nim.
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- Cap huyén: Thuc hién dénh gia, xép loai d6i voi ca nhan, can bo lanh dao,
quan 1y thudc tham quyén quan 1y hoan thanh trude ngay 12/12 hang nam.

2. N¢i dung thwe hién

Cin cir Huéng dan nay, Thu truéng cac co quan, don vi thugc UBND
huyén Chu tich UBND x4, thi tran thuc hién mét s6 noi dung sau:

- Thuc hién danh gia, xép loai hang ndm dam bao chat lugng, thuc chat.

- Xay dung, ban hanh Quy ché danh gia phu hop véi dic thu ciia co quan,
don vi minh theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 23 Nghi dinh 90 (néu can).

Noi dung Quy ché phai xac dinh rd san phim cu thé gan voi ting vi tri
viéc 1am, tiéu chi danh gia chat luong, hiéu qua, thoi diém danh gia theo quy,
thang hodac tuan (néu c0); can cur dé xac dinh ti 16 % mirc do hoan thanh cong
viéc; cac tiéu chi thanh phan dé danh gia va xép loai chat luong can bd, cong
chtrc, vién chure, trong d6 cé tinh dén ty 1€ khdi luong cong viéc cua can bo,
cong chire, vién chitc da thuc hién so véi khdi lugng cong viée chung cia co
quan, to chtrc, don vi; khuyén khich ap dung cong nghé thong tin dé thuc hién
danh gia, Xép loai chat luong can bg, cong chirc, vién chure, bao dam phu hop
voi cac quy dinh tai Hudng dan nay.

- Chu dong xay dung ké hoach danh gia, xép loai CBCCVC, LDHD, ngudi
hoat dong khong chuyén trach cép xa & cép minh; huéng dan viéc nhan dién cac
biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dic, 161 sng, “tu dién bién”, “tu
chuyén hoa” va cu thé hoa ndi dung danh gia cho phu hop véi timg ddi twong 13
can bo 1anh dao, quan ly, cong chirc, vién chuc, lao dong hop dé)ng cong tac tai co
quan, don vi, dia phuong.

- Chi dao CBCCVC, LPHD, ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa

thuc hién danh gia, Xép loai h'fmg nam dam bao chét luong, thuc chat.
3. B4o c4o két qua danh gia, xép loai

Céac co quan, don vi gui Biéu téng hop két qua danh gid, xép loai chat
luong hé’mg nam dbi véi can bo, cong chuce, vién chuc, lao dong hop déng
(twong ung theo cac Mau sd 05a, 05b, 05¢, 05d) va Biéu tong hop s6 luong can
bo, cong churc, vién chirc bi ki luat (twong tmg theo cac Mau s6 06a, 06b, 06¢)
ban hanh kém theo Hudng dan nay vé Phong Noi vu huyén truéc ngay 15/12
ctia ndm thyc hién danh gia dé tong hop bao céo theo quy dinh.

(Emai bdo cdo ban chiv ky dién ti, file excel biéu tong hop sé liéu theo
cdc biéu trén téi dia chi pnv_thanhoai@hanoi.gov.vn)

4. V& viéc danh gia dinh ky déi véi cAp trwéng cac phong chuyén mén
thuéc UBND cip huyén, Chi tich UBND cép xa
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Céc co quan thuoc UBND huyén, UBND céc x4, thi trn to chirc thuc hién
theo hudng dan tai Van ban sé 3077/SNV-CCHC ngay 30/11/2017 cta S& Noi vu
vé viéc hudng dan danh gia chit luong, hiéu qua coéng viéc ctia Trudng phong
chuyén mén thuéc UBND cap huyén, Chu tich UBND cép x4. Céc co quan, don
vi, UBND céc x4, thi trin gui bao cdo vé két quéd thyc hién vé Phong Noi vu va
qua email pnv_thanhoai@hanoi.gov.vn theo miu va tién d6 tai vin ban néu trén.

Hudng dan nay thay thé Hudng din sé 279/HD-UBND ngay 24/11/2023
cia UBND huyén Thanh Oai vé danh gia va xép loai chét lugng hang nim di voi
can bd, cong chirc, vién chuc, lao dong hop dong 1am viéc trong co quan hanh
chinh, don vi su nghiép cong 1ap thuéc UBND huyén Thanh Oai. Trong qua trinh
thuc hién, néu co vudng mic, cac co quan, don vi phan anh kip thoi vé UBND
huyén (qua Phong Noi vu) dé phdi hop giai quyét theo tham quyén hoic tong hop,
bao cdo xin ¥ kién cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh./. 7
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Thuong truc Huyén uy;

- Chu tich, cac PCT UBND huyén;

- Ban T6 chirc Huyén uy;

- Céac co quan, don vi thuoc UBND huyén;
- bang uy, UBND cac x4, thi tran;

- Cac truong MN,TH,THCS cong lap;
- Luu: VT, NV (Thu,03) ¢~
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